附件2

“腾讯会议”使用说明

“腾讯会议”单场会议最多支持 300 人在线，会议数量不限，可以通过手机、平板、个人电脑等方式使用，支持安卓、iOS、Windows、MacOS 多种系统。

1、 下载安装

https://meeting.qq.com/download-center.html?from=1001（下载地址），移动设备使用支持 iOS、Android 及微信小程序。

友情提醒：微信小程序只能加入会议，不能发起会议。同时，经过测试，微信小程序有一定的不稳定性，为了保证质量，建议选择使用安装客户端的方式使用“腾讯会议”。

二、登录注册

新用户可以用手机号发送验证码进行注册，也可以通过微信直接注册登录。

三、进入会议

可以通过点击会议邀请自动进入会议，也可以用上述输入“会议号”加入会议的方式进入会议。当使用 PC 进入会议时，系统会提示您选择音频接入方式，分别为“电话拨打”和

“电脑音频”，可以选择任意一种作为您在会议中的通话方式。一般会议建议直接使用“电脑音频”。

四、会议控制

进入会议后，“腾讯会议”提供了一系列操作按钮，协助进行会议控制。

1. 静音/取消静音：您可以进行静音或者取消静音操作。

2. 开启/关闭视频：您可以进行摄像头开启或关闭操作。



