航空航天学院团总支学生会部门职能介绍
一、航空航天学院团总支
1、团总支副书记
（1）宣传、执行学院党总支和上级团组织的指示和决议，在院总支的统一领导下，协助团总支书记开展好团总支工作；
（2）根据学院工作要点，校团委工作安排，拟订学院团总支工作计划，全面监督团总支工作执行情况，做好团总支工作总结；
（3）抓好团员发展、教育、培养、推优入党工作，掌握学院青年团员的思想状况和学习、工作情况，做好思想政治教育工作，引领全院团员成为思想好、工作好、学习好的有为青年；
（4）负责学院团组织建设，指导团总支、学生会、挂靠社团工作的开展，做好团学干部管理工作；
（5）指导开展校园文化活动、社会实践活动、志愿者服务及创新创业、素质拓展等活动，引领、指导全院学生积极参与校园文化建设；
（6）积极帮助解决青年团员在学习、工作、生活、思想方面的实际困难，积极做好团员青年稳定工作、心理疏导工作；
（7）实事求是、与时俱进、开拓创新，研究新情况、解决新问题，不断开辟共青团工作的新领域；
（8）完成院党总支、上级团总支及领导交代的其他工作。

2、团总支组织部
航空航天学院团总支组织部是负责航空航天学院团的基层组织建设、学生干部管理和智慧团建等相关工作的职能部门。
主要职责：
（1）负责学院团总支的思想建设、组织建设、制度建设工作，指导基层团组织开展好团建工作；
（2）负责党建衔接工作，负责基层团建工作，负责团总支学生会、班团干部培训和指导，开展班长支书例会，对各团支部进行指导和评估；协助老师做好主题教育活动、策划主题团日活动、做好主题团日活动评比工作；
（3）负责全院团员教育管理，负责各团支部团费收缴、团员证注册、团员档案管理、团组织关系转接、智慧团建系统建设、团员信息统计等基础团务工作，团员发展等相关工作，开展“智慧团建”工作。
3、团总支宣传部
航空航天学院团总支宣传部是负责航空航天学院团总支的思想政治教育工作和新闻宣传工作的职能部门。
主要职责：
（1） 负责航空航天学院学生的思想引领工作，开展形势政策教育工作和政治理论学习和青年大学习等工作；
（2） 负责校园文化建设，与有关部门配合，宣传学院精品文化、塑造先进典型；
（3） 宣传党团理论、路线、方针、政策，用最新、最快、最准确的文字、图片、漫画、语音、视频等信息做好文化宣传工作；
（4） 建立学院学生宣传队伍，做好学院日常宣传工作，负责学院各类宣传平台的规划、建设、管理、维护，做好氛围营造工作；
（5） 围绕学校和学院的中心工作，打造宣传高地，发挥舆论引导作用；
（6） 组织、协调对外宣传工作，加强与校外新闻媒体的联系，树立学院良好的社会形象。
（7） 负责学院拍照写稿的相关工作，维护官方网站、QQ相关活动的宣传。

4、新媒体中心
航空航天学院新媒体中心是通过微信、微博、QQ等新媒体平台协助学院进行各类宣传工作、打造学院品牌形象、扩大学院影响力的宣传部门。
（1）与团总支宣传部配合，利用新媒体共同开展学院学生思想引领、舆论引导等工作；
（2）积极发掘、培养新媒体宣传人员，为学院宣传工作储备骨干力量；
（3）负责学生网络思想政治教育工作，提升学生新媒体素养，包括PS、拍视频、视频剪辑等工作；
（4）充分利用微信、微博、QQ等新媒体平台，开展学院活动宣传，展示学院形象；

5、易班工作站
航空航天学院易班工作站是通过易班平台为学生提供教育教学、生活服务、文化娱乐的综合性互动平台而设立的工作站。
（1）组织学院易班活动开展，易班主站新闻推送，向学院易班定期推送我院新闻，面向学校宣传我院风采，让易班走近师生。
（2）进行活动宣传，收集活动数据，完善活动方案。
（3）服务学生日常生活，收集用户反馈意见，进行疑问处理
（4）与学校易班保持密切联系，及时反馈各类错误，进行疑问咨询。
（5）负责考核班级易班工作，指导班级易班开展活动。

二、航空航天学院学生会
1、学生会主席团
（1）在学院党总支的领导下、学院团总支的具体指导下全面负责学生会的工作；
（2）负责组织召开学生会全体成员会议，传达上级有关文件精神，制定工作计划，布置全院学生会工作；
（3）强化学生会内部管理，协调内外关系，增强学生会的凝聚力及业务能力；
（4）根据学生会章程、学生干部的表现及实际工作需要，在团总支的指导下向院党总支推荐学生干部人选；
（5）积极维护学院学生利益，了解学生思想、学习和生活情况，及时反映学生呼声；
（6）及时向学院汇报学生会工作情况，与团总支保持密切联系，自觉接受团总支的指导帮助；
（6）指导、监督学生会各部门开展工作，针对各部门实际情况制定相应工作计划；
（7）抓好学院学生会、班委会干部队伍的建设，提高政治素养、业务能力和工作能力。
2、办公室
综合办公室是学院对外联系的窗口、学生会的中枢机构，负责协调学生会各部门工作，保障学生会各项工作正常有序进行。
主要职责：
（1） 组织起草、拟定和印发以学生会名义发布的公文、奖惩制度等，参与组织学院重要工作和重大决策的调查研究；
（2） 负责学院日常学生事务的运行安排，组织协调召开学院学生会相关会议，协调多个部门共同办理综合性工作；
（3） 参与组织全院性、全校性活动，会同有关部门及时处理突发性事件；
（4） 组织开展学生干部的管理、考核、任用及培训工作；
（5） 负责学院物资统筹调配，负责学生会财务管理工作、物品和办公室管理工作，负责以学院学生会名义开展的对外联络工作。
（6） 负责团委学生会公文的处理及文书归档工作、文件的收发管理工作以及学生会年度工作计划、学生会中期总结、年鉴的编撰；负责学生会制度、工作流程制定，督促检查学生会制度的落实情况，和各个部门的考核评分；
（7） 负责旁听团总支学生会各个部门每周召开的例会，并进行会议记录

3、科技实践部
科创实践部是学生会负责组织科技实践相关活动，培养学生科技创新和社会实践能力的职能部门。
主要职责：
（1） 负责组织开展学院的科创活动和竞赛，营造科技创新氛围，组织开展各类科技、科研、创业活动，激发同学们的科研兴趣，营造良好的科研创业文化氛围，挖掘创新创业能力突出的项目与团队，推荐优秀参加校级、省级、国家级创新创业竞赛和学科竞赛项目。；
（2） 负责搭建学生社会实践平台，与社会企事业单位、社会团体等建立密切联系；
（3） 负责对校外联络开展学院对外社会联系及相关实习实训等活动；
（4）负责大学生社会实践活动，如暑期社会实践、寒假社会实践活动。

4、学习部
学习部是学生会举办学习学术相关活动，激发学生学习的兴趣，促进学院学风建设，督促和管理学生日常学习的职能部门。
主要职责：
（1） 负责组织院内各项学习交流类活动，营造良好的学风；
（2） 负责收集学生学习方面的相关信息，提供学习交流平台，协助组建兴趣小组开展兴趣活动，如辩论赛等；
（3） 负责学院学生的学习情况考核记录，建立与专任教师的密切联系；
（4） 负责组织开展与校内其他学院及其他校外院校的学术交流活动，组织空天大讲堂。

5、文体部
文体部是学生会负责院内学生艺术、体育等第二课堂的活动及氛围营造的职能部门。
主要职责：
（1） 负责组织开展文艺、体育活动，营造积极健康的文艺、体育氛围；
（2） 负责组织开展适当的团总支学生会相关联谊活动，加强部门间、院系间的交流联系；
（3）挖掘、培养学院文艺、体育类人才，储备骨干力量。
6、生活权益部
生活权益部是学生会面向学院学生的服务窗口，是围绕学生生活、学习及权益保障开展相关工作的职能部门。
主要职责：
（1） 负责开展对学生的学习生活、学生权益及心理健康状况进行调研，收集、整理、上报各类信息，并提出改进意见及建议；
（2） 负责学院领导接待日，学生各项合法权益的维护工作；
（3） [bookmark: _GoBack]负责寝室文明建设、日常寝室检查工作、心理健康教育等相关活动
7、青年志愿者协会
青年志愿者协会是学生会负责组织、指导志愿者服务工作的职能部门。
主要职责：
（1） 宣传倡导志愿服务精神，培养学院学生的志愿精神与服务能力；
（2） 为学院学校发展、社区建设、抢险救灾、大型社会活动等公益事业提供志愿服务；
（3） 组织策划相关志愿服务活动，吸引更多力量加入志愿服务活动，营造“人人都是志愿者”的志愿文化氛围；
（4） 负责志愿者的招募、管理及培训工作。



