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评定学生先进个人奖西华易班操作指南

（学生）

前期准备：关注西华易班

移动端：打开手机微信，扫描下方二维码或搜索“西华易班”公众号，关注

“西华易班”。

电脑端：进入西华大学首页，右上方点击“西华易班”进入。
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第一阶段：综合测评

登录访问
学生登录并访问学生综合测评模块

学生成绩管理

学生通过“学生成绩管理”确认课程成绩，若成绩出现遗漏或错误，需与教

务处沟通核实后，凭教务处打印的课程成绩单前往学工部进行修改。课程成绩确

认无误后，再进行综合测评填报。
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综合测评填报

学生进入“我的综合测评”模块后，如果在填报时间范围内，可点击“立即

填报”按钮进行填报，如果未在填报时间范围内，则会给出提示无法填报。

填报页面可以点击“保存草稿”按钮存为草稿或点击“提交”按钮提交申请。

保存草稿后支持编辑，然后可以再次提交。提交申请后待审核状态时可以撤销申

请、查看详情。申请被退回后可以编辑再次提交。

学生需在填报页面填报上一学期参与的“美育”“劳育”“创新学分附加

分”“学院附加分”情况，并上传相应的证明材料。如果没有参与相关活动，

则无需填报。
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美育情况填报：

学生点击新增，并填报内容，上传证明材料。
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劳育情况填报：

学生点击新增，并填报内容，上传证明材料。
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创新学分附加分填报：

学生点击新增，并填报内容，上传证明材料。

请注意：创新学分附加分在选择竞赛等级后会根据学院设置的附加分情况自

动填写得分，某些竞赛因学院规定需要手动输入得分时，请选择“项目内容”下

的“学科竞赛（自定义）”
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学院附加分填报：

学生点击新增，并填报内容，上传证明材料。
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学生完成附加分的填写后，将会自动计算此次的综合测评得分，填报过程中

可随时保存草稿方便下次填写，学生确认填报信息无误后可点击下方提交按钮提

交。



9

提交后审核状态为待审核时，支持撤销申请、查看详情。

申请被退回后，支持编辑后再次提交。
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综合测评公示

学生在公示时间范围内可以看到所在班级学生的综合测评信息。

学生不在公示时间范围内无法看到所在班级学生的综合测评信息。
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第二阶段：先进个人奖申请及评定

进入评奖评优模块

学生登录易班后，在应用中，找到“评奖评优”服务，进入后学生可以进行

评奖评优申请，并查看历年来申请记录。

奖项申请

在“奖项申请”标签页中，学生可以查看所有已开放申请的奖项，并在申请

时间段内，进行在线申请。
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学生需先选择自己要申请的奖项等级，系统会根据该等级下设定的评定条件，

判断学生是否有申请资格，若满足资格，则可在线提交申请。

进入申请页面后，学生可以查看到个人在相应评定学期/学年下的综合测评

信息，提交审核。

请注意：① 若学生已申请过某奖项等级，则该等级“我要申请”按钮置灰，

不可重复申请。② 若几个奖项等级归属于同一奖项种类（如：校级优秀学生干

部、院级优秀学生干部都属于“优秀学生干部”），则学生最多只可申请其中一

种，不可兼得。
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查看我的申请

在“我的申请”标签页中，学生可以查看自己的奖项申请记录，并进行操作。

1、编辑奖项草稿：进行存草稿后，在“我的申请”中，学生可以查看草稿

记录，并重新编辑提交，也可删除草稿。

2、收回奖项申请：提交奖项申请后，若辅导员还未审核，学生可以点击“收

回”，收回申请后，重新编辑再提交。
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3、取消奖项申请：提交奖项申请后，若该申请还未办结，学生可以点击“取

消申请”，终止申请流程。

注意：同一奖项等级最多可申请一次，不可重复申请（取消后不可再申请），

注意操作。

4、查看申请详情：点击“详情”，学生可以查看奖项申请详情、流转历史，

关注审核动态。

查看奖项公示

在“奖项公示”页面中，学生可以查看面向自己公示、且在公示时间范围内
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的奖项批次，点击后可以查看奖项等级下的获奖学生名单。

移动端操作

从易班进入后，找到“评奖评优”服务，点击进入。

1、申请奖项：在“我的申请”标签页面，学生选择奖项等级，若满足评定

条件，进行申请，提交审核。
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2、查看申请：在“我的申请”标签页面，学生可以点击“…”操作按钮，

进行编辑、删除、收回、取消申请、查看详情等操作。

3、查看公示：在“奖项公示”页面，学生可以查看奖项结果公示名单。
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